SIA "CESU KLINIKA”
Registracijas Nr.44103057729
HJ:! aicina darba

Personala datu

analitiki/uzskaitvedi
PERSONALVADIBAS DALA

Prasibas pretendentiem/-ém:

e 2. limena augstaka izglitiba finansu, ekonomikas vai gramatvedibas jom3;

e Logiska, strukturéta un analitiska domasana, precizitate un sp&ja stradat ar lielu
informacijas, un datu apjomu;

e Obligatas valsts valodas zinasanas atbilstosi normativo aktu prasibam;

e Teicamas saskarsmes spé&jas, prasme stradat patstavigi un komanda;

e Prasme risinat problémsituacijas un stradat paaugstinatas psihologiskas spriedzes
apstaklos;

e Labas iemanas darba ar datoru (MS Word, MS Excel) un gramatvedibas uzskaites
programmam un par€jo biroja tehniku, pieredze ar ,Horizon” gramatvedibas programmu
tiks uzskatita par prieksrocibu;

e Pieredze lidziga amata vismaz 1 gads.

Galvenie amata pienakumi:

e Analizét lielu datu apjomu ar personalu saistitos jautajumos, saskatit ieguto datu
kopsakaribas, identificét riskus un sniegt priekslikumus nodalas vaditajam;

e Veidot analitisko datu struktiru, sagatavot analitiskus kopsavilkumus, izstradat personala
vajadzibam paredzéto lidzeklu budZeta projektu;

e Veikt Klinika nodarbinato rezidentu uzskaiti, apkopojot datus ,Horizon” sistéma par
rotacijas laika periodiem iztérétajam naudas summam;

e Kontrolét atbilstibu noteiktajai virsstundu uzskaitei Klinika, salidzinat programma ,,HOP”
darbinieku uzradito stundu skaitu ar ,Horizon” ievadito stundu skaitu saskana ar
Darba ligumu un attiecigaja ménesi iesniegto rikojuma noradito stundu skaitu;

e Daliba Horizon Personala modula pilnveidoSana ar mérki nodroSinat kvalitativus un
precizus datus;

e Piedalities darba samaksas politikas ieviesana;

e Automatizéta rikojumu izveide un izpilde, aprakstiSana.

Mes piedavajam:
e Stabilu atalgojumu un socialas garantijas;
e Veselibas apdrosinasanu pamatdarba stradajosiem, péc nostradatajiem 6 ménesiem;
e Profesionalas attistibas un pilnveides iesp€jas;
e Dinamisku darba vidi, draudzigus, atsaucigus un profesionalus kolégus.

Darba veids:

Darba ligums uz nenoteiktu laiku.

Darba veik$anas vieta: SIA “"CESU KLINIKA”, Slimnicas iela 9, Césis, Césu novads, LV-4101.
Darba rezims: Normalais darba laiks, 40 stundu darba nedéla.

Darba samaksa: EUR 1000 pirms nodoklu nomaksas.

Pieteikumu, noradot “Personala datu analitikis/uzskaitvedis” var iesniegt lidz 2023. gada
1.martam: elektroniski, iesutot dokumentus elektroniska pasta adrese:
baiba.sproge@cesuklinika.lv
Pieteikums satur Sadus dokumentus:

e dzives un darba gaitu apraksts (CV);

e pieteikuma véstule.
Sikaka informacija: talr. 64125467 vai 28656653, Personalvadibas dalas vaditaja Baiba Sproge
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