
 

 

  

Līdz 2025.gada 26.janvārim gaidīsim CV un motivācijas 
vēstuli uz e-pastu baiba.sproge@cesuklinika.lv vai pa pastu. 
Adrese: SIA “CĒSU KLĪNIKA”, Slimnīcas iela 9, Cēsis, LV-4101 

Sīkāka informācija, zvanot uz tālr.: 64107063 

Pakalpojumu reģistrācijas, uzskaites un informācijas 
daļas vadītājai Leldei Petrovičai 
 

Klientu apkalpošanas speciālistu/-i 
Pakalpojumu reģistrācijas, uzskaites un informācijas 
daļā 

 
 

PRASĪBAS PRETENDENTIEM/–ĒM 

 

• Pirmā  līmeņa augstākā izglītība 

•  Prasme organizēt darbu, strādāt ar pieejamo 
informāciju un medicīnisko dokumentāciju 

• Obligātas valsts valodas zināšanas atbilstoši 
normatīvo aktu prasībām 

• Teicamas saskarsmes spējas, prasme strādāt 
patstāvīgi un komandā 

• Prasme risināt problēmsituācijas un strādāt 
paaugstinātas psiholoģiskās spriedzes 
apstākļos 

• Zināšanas vismaz 1 svešvalodā 
• Labas iemaņas darbā ar datoru 

 

 

•  

 

GALVENIE AMATA PIENĀKUMI 

 

• Veikt pacientu reģistrāciju, dokumentu noformēšanu 
un pierakstīšanu 

• Samaksas iekasēšana skaidrā un bezskaidrā naudas 
norēķinā 

• Sniegt precīzu, saprotamu informāciju par 
sniegtajiem pakalpojumiem 

• Veikt pienākumus saskaņā ar darba laika plānošanas 
grafiku 

 

 

  
•  Summēto darba laiku 1,0 slodzes apmērā  
(40 stundas nedēļā); 

•  Darba līgumu uz noteiktu laiku 
 

  
• Apmaksātus profesionālās pilnveides    

pasākumus 
• Citus sociālos labumus atbilstoši koplīgumam 

 

  
 

 
Veselības apdrošināšanu 
pēc nostrādātiem 6 mēnešiem pamatdarbā           
 

  
Pieredzi un profesionālo izaugsmi 
Sakārtotu darba vidi, atsaucīgus kolēģus 

 
Pamatojoties uz Vispārīgās datu aizsardzības regulas 13.pantu, SIA “CĒSU KLĪNIKA” informē, ka: 
1) Jūsu pieteikuma dokumentos norādītie personas dati tiks apstrādāti, lai nodrošinātu šīs atlases 
konkursa norisi; 
2) Jūsu personas datu apstrādes pārzinis ir SIA “CĒSU KLĪNIKA”, kontaktinformācija: Slimnīcas iela 9, 
Cēsis, LV-4101, elektroniskā pasta adrese: info@cesuklinika.lv  
Vairāk par personas datu apstrādi SIA “CĒSU KLĪNIKA”: https://www.cesuklinika.lv/privatuma-politika 
Sīkāka informācija par personas datu apstrādi SIA “CĒSU KLĪNIKA”: 
https://www.cesuklinika.lv/privatuma-politika 

MĒS PIEDĀVĀJAM 

 
Konkurētspējīgs atalgojumu –no EUR 941 pirms nodokļu nomaksas  
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